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Procuraduría General de la República

Glenda Arely Chávez de Aguilar
Cargo: Coordinadora Unidad de Unidad de Logística, Pre Inversión e Infraestructura
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CARGO:

1. Participar en el proceso de planificación estratégica de la Procuraduría General de la República
2. Elaborar y coordinar el plan de trabajo de su unidad.

3. Coordinar la seguridad del patrimonio de la institución.

4. Coordinar las gestiones y trámites de los vehículos en cuanto al mantenimiento y seguro de daños.

5. Participar en los procesos de licitación de adquisición o contratación de servicios de vigilancia y todo lo relacionado a vehículos.

6. Coordinar la elaboración del plan de mantenimiento preventivo y correctivo de vehículos.

7. Participar en el proceso de asignación y/o redistribución de vehículos.

8. Atender solicitudes de apoyo en las áreas de logística a todas las unidades que lo soliciten.

9. Coordinar el sistema de seguridad institucional con los/las encargados/as de brindar servicios de seguridad privada.

10. Participar en el comité de evacuación y evaluación de daños del plan de emergencia de la institución.

11. Promover, dar seguimiento y apoyar el desarrollo personal y profesional de los/las miembros de su unidad.

12. Participar en el proceso de monitoreo y evaluación del orden y limpieza de la Institución.

13. Elaborar el plan para el uso del combustible.

HOJA DE VIDA
NOMBRE: 


Glenda Arely Chávez de Aguilar

Cargo Funcional: 
Coordinadora de la Unidad de Logística, Pre Inversión e Infraestructura
Nivel Académico:

Licenciada en Administración de Empresas
Formación Académica:

· Licenciada en Administración de Empresas, Universidad Tecnológica de El Salvador

Cursos y seminarios recibidos 
· Programa de Capacitación: “Promoción del Liderazgo para el Desarrollo Comunitario a través de la Participación Ciudadana”, FUNDASALVA. 

· Resolución Alterna de Conflictos, Mayo 2004.

· Taller “Formulación de Proyectos y Gestión de la Cooperación Internacional”, Enero 2005.

· Curso Avanzado de Mediación, Marzo 2005 
· Seminario: “Sistema de Gestión de la Calidad ISO 9001:2000”, Abril 200

· Modelo de Harvard y Modelo Transformativo de Mediación, Abril 2005 
· Curso Introductorio de Mediación, Entrenamiento Básico, Aplicación del Procedimiento, Agosto 2005 

· Seminario “Formación de Auditores Internos de Calidad, Norma 19011”, Octubre 2006

· Derechos Humanos para la Población Usuaria de los Servicios de la PGR, Noviembre 2012

· Redacción de Documentos Técnicos, Julio 2013 
· Sistema de Gestión de la Calidad, Julio 2013

· Actualización de las Modificaciones Realizadas al Proceso de Familia y sus Respectivos Instructivos, de Julio a Agosto 2013

· Diplomado de Genero y Transformación Social “Énfasis en Expresiones de Violencia contra las Mujeres”, Las Dignas, de Agosto Septiembre 2016

· Técnicas de Psicodrama, Marzo 2017 

· Gestión Pública con Base a Indicadores, Abril 2017 

Tiempo en el Cargo 
Desde 1 de Enero de 2020 hasta la fecha
Experiencia Laboral:
Almacenes Simán 

· Auxiliar de Caja

Unidad de Salud Habitad Confien

· Encargada de Archivo

Banco Cuscatlán  

· Cajera

Cargos desempeñados en la PGR:
· Secretaria II, Procuraduria Auxiliar de Santa Ana, desde 01 de Junio de 2001 a 13 de Julio de 2001.

· Colectora y Pagadora, Procuraduria Auxiliar de Santa Ana, desde 14 de Julio de 2001 al 31 de Marzo de 2003.

· Secretaria II, Coordinación Nacional de Familia y el Menor, desde 01 de Abril de 2003 al 31 de Julio de 2004.
· Técnico de Mediación, Coordinación Nacional de Mediación desde 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2009.

· Mediadora/Conciliadora, Procuraduria Adjunta de la Familia, Mediación y Adopción desde 01 de Enero de 2010 al 31 de Diciembre de 2013

· Asistente Técnica Administrativa, Adjunta de la Familia, Mediación y Adopción, desde 01 de Enero de 2014 hasta el 05 de Marzo de 2017.

· Asistente Técnica Administrativa, Unidad de Asistencia Técnica, desde 06 de Marzo de 2017 hasta el 31 de Diciembre de 2019.
· Coordinadora de la Unidad de Logística, desde 01 de Enero de 2020 a la fecha.
